
 

 

Online Work Permit Application: Overview 
 

 

第一次線上申請者，請至「外國專業人員工作許可申辦網」申請帳號。 
Go to EZ work permit and apply for an account 

登入後，請確認個人基本資料及就讀學校資料。 
After opening an account, please login and check the 

personal and school information 

填妥線上申請資料，並上傳必備文件。 
Fill out the application form and upload required 

documents 

至郵局繳納新台幣 100 元審查費。 
Go to NTUST post office and pay a fee of NT$100. 

https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage
https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage


 

 

根據郵局劃撥收據，填入交易日期、交易局號及收據編號。 
Then fill in “transaction date”, “office code” and 

“receipt number” in your account 

填妥線上申請表，並確認資料無誤後，請按「送學校機關審查」。 
Send the application to the NTUST Office of International 

Affairs where all documents will be checked 

Your application will be sent to the Workforce 

Development Agency for approval. Please wait for the 

result. 



 

 

Online Applying for Work Permit: Guideline 

 

Step 1. 第一次線上申辦者，請至「外國專業人員工作許可申辦網」申請帳號。 
 

如已有帳號者，請直接登入系統。 
 

 

 

Step2. 登入系統後，請選擇 「案件新增及管理」 > 點選「學生案件管理」 > 

點選「新增」 ”. 

 
 

https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage


 

 

Step3. 請確認個人基本資料是否有誤 > 確認及填妥就讀學校資料 
 

 

 



 

 

Step4. 填妥工作許可申請資料表 
 

• 申請項目：1. 工作許可：首次申請、許可期間到期者請選此項。 

2.補發許可：許可期間未到期但遺失卡片者請選此項。 

• 是否親自取件： 

1. 若選否，勞動力發展署會將工作許可寄至國際處，待國際處收到後會另行

通知申請者取件。 

2. 若選是，申請者須親自至勞動力發展署領取工作許可證。 

3. 2020 年 1 月 1 日起，申請者可以選擇於線上電子公文方式領取，無須等待

寄送時間。 

4. 依據勞動部113年10月1日起，就讀公私立大專校院之僑外生於在學期間

申請工作許可期間由最長為6個月修正為[最長為1年]。 

• 工作許可效期：(最長為 1 年) 

1. 僑外學生於每學年第1學期10月1日起至次年9月30日期間申請工作許可者，

其許可期間不得逾次年9月30日 

Step 5. 請上傳相關必繳文件。 

(1) 當學期之在學證明 (請勿上傳學生證) 

(2) 有效護照 



 

(3) 有效居留證 (正反面) 

(4) 臺科大外籍學生工作許可證申請同意書 (上傳前，請務必取得指導教

授、系所及國際處簽章) 

(5) 繳納 100 元審查費收據 
 

 

Step 6. 請至郵局繳納 100 元審查費。 請填妥交易日期、交易局號及收據編號。 
 

https://www.oia.ntust.edu.tw/ezfiles/17/1017/img/1575/606989713.pdf


 

(1) 郵局開具之電腦收據範例 

 

 

(2) 郵局臨櫃繳款收據範例 

 

Step 7. 待線上申請資料皆填妥無誤，請點選「送學校機關審查」，並以郵件通

知國際處戴小姐。 

— Email: issabel422@mail.ntust.edu.tw 

mailto:issabel422@mail.ntust.edu.tw


 

 

Step 8. 待國際處承辦人確認申請資料皆無誤，且無遺漏任何必備文件，申請 

案件會被送至勞動部勞動力發展署審查。審查工作天數為 7 天，不含假日。

待審查結果出爐，國際處會以電子郵件通知申請者，請密切留意學校信箱。 

如有任何申請工作證之相關疑問，歡迎隨時聯繫國際處郭小姐. 

聯繫資訊： 

聯絡電話: 886-2-2737-6179 

聯絡 Email: issabel422@mail.ntust.edu.tw 

mailto:issabel422@mail.ntust.edu.tw

